
智慧社区平台
活动创建基础步骤教程



第一步：

打开edge浏览器登录自己的账号
各社工室账号如下图，初始密码为： Abcd1234



第二步：

在网址栏输入https://bailu.npo365.cn/  进入柏庐社

工站页面

下拉到最底端找到——“智慧社区平台”



第三步：检查项目是否存在

新项目在第一次建活动前，先要检查下项目是否存在。
若不存在，要先建项目。

新建项目



第四步：进入新建活动

进入到后台主页在右侧找到“活动”点击进入 点击“新建”



第五步： 新建后进入操作页面，开始新创建活动。

在“规划”中依次填入“活动类型”“所属项目”“活动名称”“服务人群”必填选项（带*号）

1.选择类似的活动类型

6.根据实际内容填
写，最后保存关闭
即可。

2.根据自己的活动名称填写

4.搜索选择XX项目

5.如未找相应项目也可新
增，跳转如下图，与第三
步功能一样。

3.“活动背景、目的与目标、困难
与应对”此部份内容为系统自动生
成，负责社工可根据自己的要求自
行修改。



第六步： “规划”部份完成后，点击“制定”输入完成时间、地点、联系电话等相应内容。

参与积分可设置，一般情
况参与者不设积分。

志愿者积分根据时长，1小时10
积分，与志愿一样，不可设置。

此部份内容为活动发布对外呈现
内容，建议社工修改为自己需要
向居民呈现的内容。

制作过程中注意保存



第七步：“制定”部份完成后，点击“流程与预算”，点击“新 活动流程”

1.点击“新 活动流程”后跳转转页面如下图所示：

2.根据提示填写相关内容，带*号为必填内容

3.填写完成后保存并关闭

制作过程中注意保存



第八步：

完成前面五步后，正常活动状态设置为“报名中”，到第六步活动新建

就完成了，可将活动链接发布给居民报名参加活动。

说明：

“计划中”状态为活动未发布

“报名中”状态为活动发布，报名中

“待总结”状态为活动完成

点击“报名组织”修改活动发布状态。

此处可生成报名二维码，点击网球形，即可呈现



第九步：

活动开展完成后，进入“总结”，输入活动开展“实施情况”、“总结反思”。

制作过程中注意保存

3.在图片存放处找到要上
传的照片。

2.图片上传点击“文件上传”，会跳
转窗口如下：

1、输入活动开展“实施
情况”“总结反思”

4.最后点“文章发布”静待3分钟后会
产生新闻链接。

点击“文章发布”后，此处会产生新闻链接

如图：



第十步：活动新闻生成链接后，在“柏庐社工站”官方网站可查看到新闻，

可进行新闻编辑修改。

进入方式：

1、可点击后台所产生的链接直接进入修改。

2、在网址栏输入https://bailu.npo365.cn/ ，在放大镜处输入关健字搜索。


	幻灯片 1: 智慧社区平台
	幻灯片 2: 第一步：
	幻灯片 3: 第二步：
	幻灯片 4: 第三步：检查项目是否存在
	幻灯片 5: 第四步：进入新建活动
	幻灯片 6: 第五步：
	幻灯片 7: 第六步：
	幻灯片 8: 第七步：
	幻灯片 9: 第八步：
	幻灯片 10: 第九步：
	幻灯片 11

